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关于印发《前沿交叉学院教学指导委员会议事规则》的

通知

为进一步完善前沿交叉学院教学指导委员会行使决策、审议、评定和

咨询等职责权限的程序，统筹协调处理学术事务，提高议事效率，保证学

院各项学术事务有序开展，切实提高我院本科教学水平和教学质量，保障

人才培养目标的实现，根据《湖南工商大学教学指导委员会章程》的文件

规定，结合学院实际，制定本议事规则。

一、议事范围

学院教学指导委员会议事范围为《湖南工商大学教学指导委员会章程》

规定的学术委员会职责权限所涉事项。

（一）审议学院人才培养方案与专业教学计划。

（二）审议教学改革方案和教学发展纲要，对专业、课程、教材和实

验室的建设方案和实施情况进行评估、检查并提出建议。

（三）审议有关教学管理的各项规章制度。

（四）确定教学任务的分配原则。

（五）对师资队伍的建设、青年教师的培养提出意见与建议。

（六）对教风、学风建设进行调查研究与监督评估。



（七）对教师的课堂教学活动、实训、实习课程教学活动进行评估、

检查并提出建议，以提高教学质量。

（八）对教学评奖、职称晋升和岗位聘任，从教学态度和教学效果方

面给予建议性评价。

（九）对于教师教学计划、教学大纲、教学日历、教学规章制度等教

学文件的执行情况进行调查研究和监督评估。

（十）其他重大教学管理事项。

二、议题来源及提交程序

（一）提交院教学指导委员会讨论的议题主要由院长、主任委员或者

1/3 以上委员联名提出。涉及多个方面的议题，在相关方认真协商的基础

上，由一方牵头提出。

（二）议题提出方需提交与议题相关的支撑材料，报院教务办公室（以

下简称“办公室”）。办公室在收到相关议题材料后，报院教学指导委员会

主任委员审批，根据主任委员意见提交教学指导委员会处理。

（三）办公室负责相关会议的组织落实，通知出席会议人员，并提前

将有关材料报送参会人员，以便安排工作，准备意见。必要时，院教学指

导委员会可邀请相关教学系教师到会咨询有关情况。

三、议事决策程序

（一）院教学指导委员会实行例会制度，每学期至少召开一次全体委

员会议。全体委员会议必须有 2/3 以上委员出席方能举行，会议由院教学



指导委员会主任主持，主任因故不能主持时，可委托副主任代为主持。经

主任认定为重大议题的，应提交全体委员会议讨论决定。根据工作需要，

经院教学指导委员会主任委员或学院院长提议，或者 1/3 以上委员联名提

议，可以临时召开全体委员会议，商讨、决定相关事项。

（二）院教学指导委员会议事决策实行少数服从多数的原则，重要事

项应当有 2/3 以上与会委员的同意，方可通过。未到会委员不能委托其他

委员代为投票表决。院教学指导委员会会议审议决定或者评定的事项，一

般以无记名投票方式做出决定，也可以根据事项性质，采取实名投票方式。

遇有紧急事项需要表决时，主任可决定进行通讯投票。

（三）院教学指导委员会召开会议时，根据议题的需要，可通知相关

教学系的负责人列席，也可邀请教师、学生代表、校外专家学者列席。列

席会议人员可根据需要参与讨论，发表意见，原则上不参与表决。

四、决议审定、结果公示、异议申诉及复议

（一）院教学指导委员会的会议纪要、审议意见和咨询建议，由办公

室根据主任意见负责起草，由主任负责审定。

（二）院教学指导委员会的议事结果如需公示的，公示期间，办公室

负责受理与公示内容相关的举报、质疑、异议及申诉。

（三）公示期内如有异议，经全体委员会 1/3 以上委员同意后可复

议。复议的结果为最终结论。

（四）院教学指导委员会的议事结果由办公室向议题提出方进行反馈，



同时报送校教学委员会或其他相关系部和部门。

五、议事纪律

（一）院教学指导委员会委员应按时出席会议。委员因公、因病或其

他特殊原因不能出席会议，应在会前以书面形式向办公室请假并说明事由。

一年内 3次缺席会议，或任期内累计 6 次缺席会议的委员，将视作自动辞

去院教学指导委员会委员职务。

（二）院教学指导委员会委员应本着对学院高度负责的精神，坚持原

则、实事求是、客观公正地发表意见。

（三）院教学委员会委员对下列事项负有保密义务：（1）学院的涉密

事项；（2）委员在会议中发表的涉及他人和单位的评价言论；（3）未正式

公布的院教学委员会的各种决定；（4）院教学指导委员会认为的其他应当

保密的内容和决定事项。

（四）院教学指导委员会的议题涉及与会委员及其亲属，或其他有可

能影响决策公正的利害关系的，本人必须回避。

六、附则

本议事规则自发文公布之日起施行，由院教学指导委员会负责解释。

前沿交叉学院

2022 年 3 月 31 日



附：院教学指导委员会委员名单

主任：刘利枚

副主任：徐雪松 杭志

委员：任剑 梁伟 曹文治 熊婷 刘星宝 侯世旺 刘冰 易国栋

秘书：孙娟
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